
 

 

 

LAMPIRAN B1 

FORMAT DOKUMENTASI PROJEK  

KUMPULAN INOVATIF DAN KREATIF 

 

1.0 TAJUK 

 

2.0 BIDANG DAN KATEGORI 

 

3.0 RINGKASAN EKSEKUTIF (300 – 500 patah perkataan / 1 hingga 2 muka surat) 

Memaklumkan dengan ringkas (bahasa yang mudah difahami) dan padat mengenai 

perkara - perkara berikut: 

3.1 Projek KIK yang dilaksanakan; 

3.2 Pernyataan masalah atau subjek; dan 

3.3 Menjelaskan keberhasilan (outcome) serta impak projek. 

 

4.0 PERINCIAN PROJEK ( 3,000 – 5,000 patah perkataan / 10 hingga 15 muka 

surat) 

Perincian projek berserta pembuktian disediakan berdasarkan perkara-perkara 

berikut: 

4.1 Latar belakang kumpulan; 

4.2 Signifikan pemilihan projek dan pembuktian: 

a. Kaitan dengan fungsi utama Bahagian/ Jabatan/ Agensi; 

b. Memenuhi kehendak pelanggan dan pemegang taruh; 

c. Sejajar dengan agenda dan matlamat nasional; 

d. Kaitan dengan keadaan dan ekosistem semasa; 

e. Kaedah pemilihan projek dan analisis; 

f. Penyataan sasaran outcome dan impak; dan  

g. Menepati lima (5) kriteria projek KIK. 

 
4.3 Tindakan penyelesaian dan pembuktian: 

a. Penerangan mengenai strategi dan proses penyelesaian: 

i. Strategi pelaksanaan termasuk aplikasi penggunaan tools; 

ii. Penghasilan, penyataan output dan pelaksanaan projek; 

iii. Tempoh penghasilan projek. 

b. Perakuan daripada pihak bertauliah/ berkuasa; 

c. Pembuktian melalui perolehan data. 

 
4.4 Keberhasilan projek (outcome): 

a. Pencapaian outcome; 

b. Faedah sampingan; 

c. Pembuktian melalui data dan sumber rasmi 



 

 

 

 

4.5 Keberhasilan projek (impak): 

a. Penilaian impak; 

b. Faedah sampingan; 

c. Pembuktian melalui data dan sumber rasmi 

 
4.6 Potensi pengembangan projek: 

a. Tahap kemajuan ketersediaan teknologi/ sistem/ proses; 

b. Tahap replikasi atau pengkomersialan (peringkat Jabatan/ Kementerian/ 

Negeri/ Kebangsaan/ Antarabangsa) 

 

5.0 LAMPIRAN (tidak melebihi 30 muka surat) 

 

Maklumat Tambahan 

Dokumentasi projek KIK hendaklah: 

i. Disediakan dalam Bahasa Melayu; 

ii. Menggunakan huruf Arial, saiz 12, selang baris 1.15 dan teks ditaip santak kiri dan 

kanan (justified); dan 

iii. Mempunyai senarai kandungan dan bilangan muka surat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


